Instrukcja

Nadawania uprawnien
pracownika klubu

Poradnik po
www.kluby24.pzpn.pl
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http://www.kluby24.pzpn.pl/

Osoba wystepujaca o uprawnienia musi mieé
zalozone konto na portalu pzpn24.pzpn.pl

1.Logujemy sie na strone pzpn24.pzpn.pl
W menu po lewej stronie wybieramy ” Funkcje i organizacje”
nastepnie ,Nowa funkcje”
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2.2Z listy wybieramy interesuja nas funkcje. W naszym przypadku
» Pracownik klubowy”
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3. Wybieramy Matopolski ZPN i klikamy ,Utwoérz”

NOWA FUNKCJA
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4 .Whniosek zostal utworzony. Naciskamy ,, 216z wniosek o

=9

nadanie uprawnien

PRACOWNIK KLUBOWY

Dane podstawowe

5. W tym miejscu nalezy pobraé zalacznik z upowaznieniem,
wybra¢ odpowiednie opcje na stronie i zalaczyé¢ skan
uzupeilnionego i podpisanego upowaznienia do dostepu do
systeméw PZPN w okreslonej roli.

Skan upowaznienia nalezy zalaczy¢ w formacie PDF. Plik nie
moze przekraczaé 5 MB. Po zalaczeniu zatwierdzamy operacje.

UTWORZ WNIOSEK

Weror upowaknienia Pobierz plik
IPN Wybierz =
Kb Wyhbierz
Upsowatmienie L0802 PR
| Dopuszczalne formaty plikdwe: . pdf
Maksymalny razmiar pliku do: SMB

Zatwierdz
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6. W tym momencie wniosek ,,oczekuje na rozpatrzenie”
czyli zostat wystany do Administratora Klubu i czeka na
weryfikacje. Czas na weryfikacje to 14 dni. Po ich uplywie
whiosek przedawnia sie i automatycznie anuluje. W tej
sytuacji nalezy ztozy¢ wniosek ponownie. Aby uprawnienia
zostaly nadane nalezy zaakceptowaé wniosek. Po akceptacji
odpowiednie uprawnienia zostana nadane. Mozna je
sprawdzi¢ w sekcji ,, Historia”

7. Jesli wniosek jest odrzucony zostaniemy o tym
poinformowani rowniez mailowo

osek o nadanie uprawnien
Dista akrualizacy 4 Lista uprawnieri  Histaria
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Dziekujemy za uwage

Przygotowal Krzysztof Krzemien
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